附件1

南京晓庄学院差旅费特殊事项审批表

	出差人姓名及职称
	

	出差事由
	

	到达地点及路线
	

	出行方式
	

	预计起止时间
	

	经费名称及代码
	

	事项说明

(可另附页)
	

	需说明的事项包括：1、乘坐软卧；2、参加会议培训，组织方指定酒店住宿费超标；3、以南京以外地区为起始点的差旅费；4、无法取得完整城市间交通费发票和住宿费 发票；5、车票、船票、机票、登机牌遗失；6、租车或自驾车；7、无会议培训通知、学术交流邀请函等证明出差必要性凭据；8.南京市内住宿费；9.因情况紧急及其他特殊情况超标准乘坐交通工具或住宿超标；10.出差时间超过会议培训时间的；11、工作日期间出差时间较长的（15天及以上）；12、其他特殊情况

	出差人声明
	我已知晓学校有关差旅费报销政策，并对此次出差事项的真实性、合法性、合理性、相关性负责。
签 字 ：                             年   月   日

	项目(部门)

负责人
	签 字 ：                             年   月   日

	分管校领导
	签 字 ：                 年  月    日
需校领导审批事项：1、租车或自驾车出差；2、因情况紧急及其他特殊情况超标准乘坐交通工具或住宿超标。


